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. Bevezetés

Szeretettel és tisztelettel koszontjik a Gyerekbirodalom 2 Ovodéban. Az
elkovetkezendd néhany évben kozds lesz a feleldsségiink gyermekek nevelése soran.
Ahhoz, hogy egyiittmiikddésiink eredményes legyen, felhivjuk figyelmét az 6voda
¢letét meghatarozo szokasokra, szabalyokra.

A hazirendben foglaltak betartdsa kotelezo a gyerekekre, a sziilokre, a hozzatartozokra
¢s az 6voda minden dolgozojara.

Pedago6giai munkank:

e A szeretetteljes 1égkor biztositasa.

e A jatékba integralt tevékenység kozbeni tanulast, a gyermekek fejlesztését
folyamatosan biztositjuk, igy lehetdség van az egyéni fejlettségi szintek
ismeretében a differencidlt képesség fejlesztésére is.

e A nevelési programunk az évszakok valtozdsa kapcsan, az aktualitdsok szem
elétt tartva fogalmazza meg a feladatokat.

e Kiemelt a programban a természet — a kdrnyezet megszerettetése, kornyezet és
egeészségvedelem.

e Angol nyelvvel vald ismerkedés folyik 6vodankban, és rendszeresen sportolni
(lovaglas / fejlesztOtorna) jarunk.

Hazirend célja: A kiilonboz6 jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek
érvényesiilésének helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikodésének belsd szabalyzdsa. A
gyermek személyiségi jogainak érvényesiilése, melynek megtartisa biztositja az 6vodai élet
zavartalan miikddését. Ez a jog azonban nem veszélyeztetheti a tobbi gyermek hasonlo
jogositvanyat. Az 6vodai élet meghatarozd szabélyzata, mely biztositja a megfeleld partneri
kapcsolatok kialakitasat.

A hazirend iddbeli hatalya: Jelen hazirend a kihirdetés napjan, a fenntartd jovahagyasa utan 1ép
hatalyba a hazirendben meghatarozott idépontig.

A hézirend személyi hatalya: A hazirend hatalyba 1épést kovetden az intézmény valamennyi
ovodas gyermekére és sziileire, tovabba az intézmény valamennyi alkalmazottjara, az 6vodaban
megforduld személyekre egyarant gyakorol jogokat és ir eld kotelezettségeket.

A hazirend teriileti hatalya: Az 6vodaba érkezéstdl a tdvozasig az intézmény teriiletén €s a helyi
pedagodgiai program megvalositasa érdekében 6vodan kiviil szervezett programjaira terjed ki.

Kérjiik Onoket, hogy az aldbbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassak végig, és a
gyermekek biztonsdga, nyugalma, valamint az intézmény zavartalan miikodése érdekében
legyenek partnereink a benne foglaltak érvényesiilésében.

Kelt: Budapest 2024. januar 1.
Ovodaigazgato
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Il.  JOGSZABALYI HATTER:
A héazirend jogszabalyi hattere, valamint az 6voda miikddési €és szakmai tevékenységét
meghatarozo jogszabalyok:

e 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol

e 2023. évi LIL torvény a pedagogusok 1j életpalyajarol

e 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

e 229/2012. (VIIL.28.) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelésrol sz6ld6 torvény
végrehajtasarol

e 401/2023. (VIIL.30.) Kormanyrendelet a pedagdgusok uj életpalyajarol szo16 2023. évi LII.
torvény végrehajtasarol

e 1997.¢évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

e 1998. évi LXXXIV. torvény a csalddok tdmogatasarol

e 331/2006. (XII. 23.) Korm. rendelet a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok
ellatasarol, valamint a gyamhatdsag szervezetérol és illetékességérol

e 328/2011. (XIL.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodéast nyujté gyermekjoléti
ellataisok ¢és gyermekvédelmi szakelldtdsok téritési dijardl ¢és az igénylésiikhoz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

e 363/2012. (XII.17.) Korm.rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

e 15/2013. (I1.26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények miikodésérol

e 48/2012. (XII.12.) EMMI rendelet a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokrol, a pedagdgiai-
szakmai szolgaltatasokat ellatd intézményekrdl és a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokban
valo kozremiikodes feltételeirdl

e 15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairol €s mitkddésiik
feltételeirdl
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e Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad &4ramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR)

e Az ovoda mikodési és szakmai tevékenységét meghatdrozd Utmutatdsok (Oktatasi
Hivatal):

e A sajatos nevelési igényli gyermekek nevelésének iranyelve

e Szakmai ajanlds a beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel (BTMN) kiizdd
gyermekeket, tanulokat az ovodai és iskolai nevelésiik-oktatdsuk sordn megilletd
kiilonleges banasmodhoz; a fejleszté pedagogiai ellatas gydgypedagogiai tartalmaira; a
pedagogiai segités céljaira, feladataira és modszereire; valamint a BTMN tanuloi jogokhoz
kapcsolodo joghasznalatra

o A tartos gyogykezelés alatt all6 gyermek koznevelési ellatasanak iranyelve

e A nemzetiség 0vodai nevelésének és a nemzetiség iskolai nevelés-oktatasanak irdnyelve
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I11. Altalanos tudnivalok
Az 6voda adatai

Az 6voda neve: Gyerekbirodalom 2 Ovoda

Az 6voda cime: 1028 Budapest, patakhegyi ut 17.
Az 6voda elérhetdsége: 06-30-4727495

Az 6voda honlapja: www.gyerekbirodalom.hu

Az 6voda fenntartdja: Pén Péter Kozhasznu Alapitvany
Az 6voda vezetdje: Sziics-Tegzes Beatrix

Csaladsegito ¢és Gyermekjoléti Kozpont
Tel/Fax: +36-1-225-7956
e-mail:bp02css@freemail.hu; www.csgyk02.hu
Gyermekjogi képviseld: Senviczki Edina
e-mail:senviczki.edina@csgyk02.hu
Tel: 06-20-804-9159
A nevelést segitok: sziikségnek megfeleloen,
Logopédus,
Fejleszt6 pedagogus,

IV. AZ OVODA NEVELESI £V RENDJE
1. A nevelési év rendje
A nevelési év minden év szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart:

A nevelési év rendjét minden évben az 6voda munkatervében hatirozzuk meg, melyet a
sziilokkel ismertetiink az elsd sziilo1 értekezleten.

Janius, jalius, augusztus honapokban nyari rend szerint mikddiink, az aktudlis
gyermeklétszamnak megfelelden.

Az iskolai sziinetek alatt, ha a gyermeklétszdm lecsokken akkor is biztositjuk a gyermekek
6vodai nevelését.

A nyari zards id6pontjat a fenntartdé februar 15-ig kozzéteszi az 6voda faliGjsagjan és a
honlapon (augusztus els6 harom hete).

Téli sziinet ideje: kb. december 19 — januar 8 kozott (3 hét).

Tavaszi szlinet: nagycsiitortoktdl hiisvét hétféig (1 munkanap).

Az ligyeletek megszervezésének rendje zaras alatt, illetve a nevelés nélkiili napokon:
= Az intézmény nyari, illetve téli zardsanak ideje alatt iddbeli korlatozas nélkiil tigyeleti
ellatast lehet igénybe venni, elézetes irasos jelentkezés alapjan.
= A nevelés nélkiili napokon is iddbeli korlatozas nélkiil ligyeleti ellatast lehet igénybe
venni, elézetes irdsos jelentkezés alapjan.


mailto:bp02css@freemail.hu
http://www.csgyk02.hu/

Gyerekbirodalom 2 Ovoda Hézirend 2024.

A nevelétestiilet egy tanévben 5 alkalommal nevelés nélkiili munkanapot tarthat, melyrdl
legalabb 7 munkanappal elébb irdsban értesitjiik a sziiloket. A nevelés nélkiili munkanapokat a
neveldtestiilet szakmai tovabbképzésre, valamint az intézmény mikodésével kapcsolatos tervezési
¢s értékelési feladatok ellatasara hasznalja fel.

A nevelés nélkiili munkanapok szamat, iddpontjat, annak tematikajait az ovoda éves
munkatervében a nevelési év rendje fejezet tartalmazza. A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi
CXC. Tv. 27. § (3) bekezdése értelmében a munkaterv szeptembertdl elérhetd a sziilok szamara az
6voda honlapjan, annak érdekében, hogy csalddi életiiket, ill. munkahelyi kotelezettségeiket
tervezni tudjak.

2. Az 6voda nyitva tartasa

= Az 6voda év kdzben 6t napos munkarendben tizemel, hétf6tol - péntekig
= Napi nyitva tartas: 7.30 — 17.30-ig.
= A gyermekekkel az intézmény teljes nyitva tartasa alatt - a csoport heti és napirendjének
megfeleléen - 6vodapedagdgus foglalkozik. de a 401/2023. (VIIL.30.) Korm. rendelet 9. § (5)
pontja alapjan, a gyermekek feliigyeletét nevel6-oktatd6 munkat kozvetleniil segitd
munkakorben foglalkoztatott személy is ellathatja reggel 8 6ra el6tt és a délutani idészakban a
pedagdgusok tartds hianyzasa esetén.
= A nevelési év szeptember 1-t8l augusztus 31-ig tart, mely két részbdl all:
Szervezett tanulasi idészak: szeptember 1-t61 junius 15-ig
Nyari id6szak: junius 16-t6l augusztus 31-ig

= A gyermek beérkezését nem korlatozzuk, a napirend és a gyermek érdekében javasoljuk, hogy
a szilil6 a gyermekét 9.00-ig hozza be, igény szerint viheti el.

= Kotelez6 csendes pihend 13.00 — 14.30 h-ig. A sziil6 a gyermekét a tobbi gyermek zavarasa
nélkiil viheti el ez id6 alatt.

* Az intézménybdl a gyermekeket délutan 17.30-ig el kell vinni, ezt kdvetden az intézmény
iigyeletet nem vallal.

= Rendkiviili sziinet elrendelésére a fenntartd engedélyével egészségiigyi okokbol, pandémias
jarvanyveszély, természeti vagy mas katasztréfa esetén keriilhet sor. Ehhez minden évben
elérhetdségi kortelefon listat készitiink. A Kormany szomszédos orszagban fennallo fegyveres
konfliktus, hdborus helyzet vagy humanitarius katasztrofa, tovabba az ¢élet — ¢és
vagyonbiztonsadgot veszélyeztetd elemi csapas esetén kiilonleges jogrendet hirdethet ki
(hadidllapot, sziikségallapot és veszélyhelyzet stlyossdggal), mely sordn az intézményben
rendkiviili sziinet elrendelésére keriilhet sor. (Jogalap: Magyarorszag Alaptorvényének tizedik
modositasa)

= Rendkiviili események (pl.: tlizriadd, bombariadd) bekovetkezésekor az intézmény
szabalyzataiban rogzitett sziikséges intézkedéseket az oOvoda dolgozoi haladéktalanul
megkezdik a gyermekek biztonsaganak figyelembevételével. A sziildk minden esetben
tajékoztatast kapnak a rendkiviili eseményrdl és a megtett intézkedésekrol.

= A gyermeket csak a gondviseld sziil6, illetve az altala irasban meghatalmazott nagykora (18
évet betoltott) személy viheti el.

= Elvalt sziilok esetében a birdsagi végzésnek megfelelden jarunk el.

= A gyermeket az dvodaba érkezéskor az 6vodai csoportba kell atadni az 6vodai dolgozdknak,
akik atveszik a gyermek felligyeletét.
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= Az intézmény eldbb szabdlyozott id6ponttdl vald eltérd nyitvatartasara (elézetes kérelem
alapjan) az 6vodaigazgatd adhat engedélyt.
Az 6vodaban a gyermekek sziilei a hivatalos tigyeiket (beleértve az informacio, tajékoztatast,
kerést, valamint a gazdasagi jellegii tigyeiket) a kovetkezd idépontban intézhetik:

- elézetes egyeztetés alapjan az intézmény vezetdjénél,

- az 6vodapedagogusoknal fogaddoran, illetve iddpont kéréssel a nevelési id zavardsa
nélkiil.

= A sziil6k, az 6vondk kapcsolattartasaban a balesetek megel6zése érdekében fontos, hogy a napi
kapcsolatban mindkét fél a rovid informaciora térekedjen, hogy a beszélgetés ne vonhassa el az
ovono figyelmét a gyerekcsoport feliigyeletérol

= Beszoktatasi idon til, a gyermekcsoportban és a jatszoudvaron - az dvodai ¢élet zavartalansaga
érdekében — Kkérjiik, ne tartéozkodjanak. A mindennapi Ovodai é¢életben az 6vond teljes
figyelmére sziikség van, hogy a rabizott gyerekeket maradéktalanul ellathassa. Az dvéndket
indokolatlanul ne vonjuk el a gyerekekkel val6 kdzos tevékenységektol.

* Amig a gyerekek az intézményben tartdzkodnak, a bejarati ajtét zarva kell tartani. Nyitdsa
elektronikusan csak felnott kozremiikodésével torténhet, kérjiik mindig gyézédjenek meg az

ajto biztonsagos zarddasarol. Az 6voda kapuja allanddan zarva van, csak csengetésre nyithato a
benti kaputelefon elektromos nyitdgombja altal. Kijutni az udvaron taldlhaté ,,Kapunyito”
gomb megnyomadsaval és a kapu egyidejii hlizasaval lehet. A bejarati ajtd nyitvatartasi iddben
végig nyitva van.

A heti rend

Tevékenységek 3-4 évesek 5-6-7 évesek
Tevékenység iddszaka

Jaték, gyiilekezd, egyéb

szabadon vélasztott tevékenység

parhuzamosan végzett egyéni €s

differencialt  fejlesztés, napi .
7.30- 12.00-i

mozgas, reggeli (9.00), g

foglalkozasok/kezdeményezések,

tisztalkodas, tizorai

/gyiimolcsevés, udvari jaték

Elokésziiletek ebédh < .

' 0 ’eszu c? ek ebédhez, ebéd, 12.00 - 12.45-ig

tisztalkodas

. 13.00 — 15.00-i

Mese, csendes pihend e 0 T
egyéni igény szerinti alvas

Ebresztd, folyamatos uzsonna 15.00 — 15.30-ig

Jaték hazamenetelig 15.30 — 17.30-ig

A napirend

A gyermekek érdekeit az szolgdlja, hogy naponta maximum 8 0Orat toltsenek az dvodaban. Az
ovodai nevelés elsddleges szintere a jaték. Helyi pedagodgiai programunk ennek szellemében
tartalmazza a csoport napirendjét €s tevékenységi rendszerét.

Napirendiink a gyermekek, sziilok igényeire, a helyi sajatossdgokra alapozva elOsegiti a helyes
életritmus kialakulasat. Eletkorhoz, évszakhoz igazitott, rugalmas, tag idékeretben a gyermekek
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sziikségleteit figyelembe véve valdésulnak meg programunk tartalmi elemei. Jatékba integralddnak

a tevékenységek, jatékidobe agyazddnak a tevékenységek és az altalunk tervezett fejlesztd
tevékenységek.

2. Az 6vodaba jaras szabalyai

1. 1 Ovodai felvétel, atvétel eljarasrendje:
Az 6vodai felvétel jelentkezés alapjan torténik. A gyermekek 3. életéviik betdltésétl augusztus
31-ig betolti a 6. ¢letévéig iskoldba menetel idopontjaig vehetik igénybe az dvodat.
A Kkertilet egységes beiratkozasi idopontjat figyelembe veszi az intézményiink, a helyi el6jegyzési
id6pontrol a hirdetétablan értesitjiik a sziiloket. Az dvodai atvétel szintén jelentkezés alapjan
torténik. A gyermek ¢és sziilei szamara a beiratas el6tt idOpont egyeztetés utan lehetdséget
biztositunk arra, hogy megismerkedhessenek ovodank életével. A beiratkozas a gyermek ¢és a
szlilei személyes megjelenésével torténik.
Az 6vodai el6jegyzéshez sziikséges:
- a gyermek sziiletési anyakonyvi kivonata,
- a sziil6 személyi igazolvanya,
- gyerek lakcim és TAJ kartyaja,
- szUil6i nyilatkozatok (elsé dvoda, 6voda igénybevétele idépontjarol)
- oltasi konyv
A virushelyzet idején a gyerekek beiratkozasa elektronikus uton torténik. Ha a sziil6 nem a
kotelezo felvételt biztositd 6vodaba szeretné gyermekét beiratni, akkor erre irdnyul6 szandékanak
bejelentését — a kotelezd felvételt biztositdé 6voda nevének, cimének feltiintetésével — az altala
valasztott ovoda vezetdje elektronikus uton fogadja.
Az o6vodai felvételrdl, atvételr6l az oOvodavezetdje €s a fenntartdé dont a sziildk és az
6vodapedagdgusok véleményét figyelembe véve. A gyermek felvételérdl, atvételérdl,
elutasitasarol irasban hozott hatarozattal kell a sziil6t értesiteni. Ha az 6vodaba jelentkezdk szama
meghaladja a felveheté gyermekek szamat, a felvétel elbiralasakor elényben részesiilnek a
tankotelesek, a dolgozo sziildok gyermekei, a testvér gyermekek.
Az 6vodaba jaras feltételei:
- egeészséges gyermek (orvosi igazolas + egészségligyi torzskonyv sziikséges)
- aszild a gyermeke étkezési téritési dijat hataridoben befizette
- az ovodaba személyes taldlkozas utjan vessziik fel a gyerekeket, abban az esetben ha a
sziilé a hazirendben foglaltakat elfogadta.

2. 2 Az 6vodai felvétel, atvétel elbiralasanak szempontjai:

Amennyiben az dvodai csoportlétszdm engedi, évkdzben is lehetséges a gyermekek felvétele.
Beiratkozaskor a sziiloket tajékoztatjuk gyermekeik dvodai csoportban folyo nevelésrol.
Amennyiben a személyi feltételekben valtozas torténik, egyéb nyomos indok all fent (akar
nevelési €év kozben), a gyermekcsoport érdekében ¢€v kozben is sor keriilhet az
ovodapedagdgusok csoportba torténd beosztasara.

Felmentés az 6vodaba jaras alol: A sziilo - targyév majus 25. napjaig benytjtott - kérelme alapjan
a gyermek jogos érdekét szem el6tt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a
gyermek a negyedik életévét betdlti, a megyei korméanyhivatal altalanos illetékességgel eljaro
jérasi hivatala felmentheti az 6vodai foglalkozason valo részvétel aldl, ha a gyermek csaladi
koriilményei, sajatos helyzete indokolja.

A negyedik ¢életévét adott €v augusztus 31-ig betdltott gyermek nem mentesiilhet az 6vodéaba
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jarasi kotelezettség alol.

A felmentési kérelmek benytjtasanak hatarideje: targyév majus 25.

Kiilfoldi tartozkodasrol

A napi négy oraban 6vodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, ha gyermeke az
ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrdl a beiratkozas idejének utolsd hatarnapjat
kovetd tizenodt napon beliil irdsban értesiteni az Oktatasi Hivatalt.

A napi négy oraban 6vodai nevelésre kotelezett, az dvodaval jogviszonyban all6 gyermek sziildje,
ha gyermeke az dvodakotelezettségét a jovoben kiilfoldon teljesiti, elézetesen kdteles értesiteni az
ovodavezetot.

A bejelentési kotelezettség teljesitésének hatarideje: targyév majus 7.

A kiilfoldre tavozo gyermekek sziilei a bejelentési kotelezettségiiket a
https://www.oktatas.hu/kozneveles/kulfoldre tavozas bejelentese linken elérhetd elektronikus
trlap kitoltésével tudjak teljesiteni.

2.3. A tankoteles gyermek az 6vodaban:
A gyermek abban az évben, amelyben az 6todik életévét betolti, a targyévben kezd6d6 nevelési év
elsé napjatol iskolai életmodra felkészité foglalkozasokon koteles részt venni. A foglalkozasok
rendje, litemterve a csoportnaploban talalhatoak.

2.4. A beiskolazas:

A gyermek, ha eléri az iskolaba 1épéshez sziikséges fejlettséget legkorabban, abban a naptari
évben, amelyben a hatodik életévét augusztus 31-ig betolti, tankotelessé valik.

A sziil6i kérelmére a gyermek megkezdheti a tankételezettség teljesitését akkor is, ha az 6todik
¢letévét december 31. napjaig tolti be ¢és iskolaalkalmassa valt, és az Oktatdsi Hivatal a
Pedagogiai Szakszolgalat keriileti Tagintézménye javasolja.

A tankotelezettség kezdete annal a gyermeknél eshet a hetedik életévre, aki augusztus 31. utani
idépontban sziiletett, és az Oktatasi Hivatal javasolja, hogy még egy nevelési évig maradjon az
o6vodaban. A bizottsdg ilyen javaslatot a sziild kérésére és az Ovoda nevelGtestiiletének
egyetértésével tehet.

2.5.Az 6vodai elhelyezés megsziinése
— ha masik 6voda atvette,
— a gyermeket felvették az iskolaba.

2.6.A gyermek behozatala, és elvitele®

— Az 6vodédban a napirendet ugy alakitottuk ki, hogy a sziilok a gyermekiiket az 6vodai
tevékenységek zavarasa nélkiil barmikor behozhassak, illetve hazavihessék. Fontos, hogy a
tankoteles kort gyermekek reggel legkésébb 8.30 o6rdig beérkezzenek.

— A gyermeket az 6vodaba érkezésekor a sziild, hozzatartozo minden esetben személyesen
adja at az 6vodapedagogusnak. Kérjiik, hogy a nagycsoportosok esetében se forduljon eld,
hogy a gyermek egyediil érkezzen az épiiletbe.

Csak azért a gyermekért vallalunk feleldsséget, akit személyesen datvett az
ovodapedagogus.

L 20/2012. EMMI r. 3. § (7)
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— A szilokon kiviil a gyermeket hazaviheti nagysziild, szomszéd, és olyan hozzatartozo, akit
a szilé irdsban megbizott, és jelezte az dvodapedagdégusnak. Mindenkor jelezzék az
elvitelt a csoportos, illetve az ligyeletes 6vodapedagdgusnak.

— Elvalt, vagy valofélben 1évo sziilok esetében irasban kérjiik, hogy mikor és ki viheti el a
gyermeket.

— Minden esetben kérjiik kitolteni a gyermekiik feliigyeletérdl szolo nyilatkozatot.

— Ha a gyermekért nem érnek este 17.30 6raig, a sziil6 jelezze a késés okat, varhat6 idejét.

— A kiilon foglalkozasra valo atadas személyesen torténik. (6vodapedagogus altal).

2.7.A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

A gyerekek az 6vodaban napi négyszeri étkeznek (reggeli, tizorai, ebéd, uzsonna) tizoraira esznek
gylimolesot, zoldséget, vagy rostos gylimdlcslevet isznak. Napi haromszori étkezést
gyermekétkezésre szakosodott cég szallitja. Az élelmiszerekbdl az ételmintat 72 6raig meg kell a
hiitében 6rizni. Az ételminta elrakésa vonatkozik az otthonr6l hozott sziiletésnapi tortara és egyéb
¢dességre.

Etelallergias gyermekek részére is biztositjuk az dvodai étkeztetés.
Diétas étkezést csak a rendeletben leirt szakorvosok altal kiadott igazolds alapjan tudunk
biztositani:?
v" endokrinolégia és anyagcsere-betegségek raépitett szakképesitéssel rendelkezd” szakorvos,
v’ gasztroenteroldgia alap szakképesitéssel rendelkez6” szakorvos,
v' diabetologiai szakorvosi licenccel rendelkez8” szakorvos,
v’ allergologia és klinikai immunologia raépitett szakképesitéssel rendelkez6” szakorvos;
az ANTSZ és a NEBIH is szigortan ellendrzi az orvosi igazolasokat.

Az 6voda teriiletén a gyerekek etetése, nassoltatasa otthonr6l hozott élelmiszerrel (csokoladé,
cukor, banan stb.) a tobbi gyermek el6tt nem etikus.

Az étkezési téritési dij befizetésének, valamint a lemondasanak a rendje:
Etkezési téritési dijak egy napra jutd dsszegérdl a sziiloket a hirdetétablan elhelyezett értesitéssel
tajékoztatjuk.

Etkezési téritési dij fizetési kedvezmények mértékét és igénybevételiik modjat az intézmény
megfelel6 modon tajékoztatja a sziiloket.

Befizetési és potbefizetési napok az intézmény hirdetdtablajara kifliggesztésre keriilnek.

Az étkezési téritési dijak befizetése minden honap masodika és tizedike kozott - a hirdetd tablan
eldre jelzett napokon - torténik.

Potbefizetés napja az utols6 rendes befizetési napot koveté masodik munkanap, amelyrél - ill. az
ettdl eltérd esetekrdl - a sziiloket ugyan csak a hirdet6tabla utjan kell tajékoztatni.

A lemondas a kdvetkezd naptol érvényes €s a kovetkezd havi befizetéskor irhato jova.
A teljes hét lemondésa a megel6z6 hét péntekén 10.00 ordig torténhet.
A be nem jelentett hidnyzésa esetén a sziild az étkezési téritési dij visszafizetésére nem tarthat

igényt.

2 37/2014 EMMI 223 rendeletben
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3. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartozkodhat!

Kérjiik, hogy a beteg, gyogyszert, laz - (37.5 C — foknal magasabb testhOmérséklet) vagy
kohogéscsillapitot szedd ldbadozd gyermeket - a tobbi gyermek egészségének meglrzése
érdekében - a gydgyulasig tartsak otthon.

Az 6vodapedagdgus az otthonrol hozott gyogyszert abban az esetben adhatja be, ha a kezeld orvos
azt irasban javasolja, hogy az oOvodaban beadhat6 és ez sziikséges a gyermek egészsége
érdekében.

A csaladban el6fordul6 fert6zo betegségrol koronavirus fert6zés esetén a vezetot értesiteni kell.

Az 6vodapedagégus teenddje a napkozben megbetegedd, vagy balesetet szenved6
gyermek esetén:

— Laz, hanyas, hasmenés és egyéb fajdalomnadl értesiti a sziil6t, majd megkezdi a 1dz-és
fajdalomesillapitast. Baleset esetén azonnal ellatja a gyermeket, értesiti a sziilot, és
szlikség esetén mentdt hiv.

— Fert6z0 megbetegedésnél (baranyhimld, skarlat, koronavirus megbetegedés stb.) jelezzék
az 6vodanak. A sziikséges fertdtlenitd takaritast azonnal elvégzi.

— Abban az esetben, ha a gyermek az intézményben napkozben megbetegszik, a vezetd
értesiti a sziildt, ehhez feltétleniil sziikséges a pontos cim, és telefon szdm megadasa az
intézmény szdmara.

Igazolt hidnyzas:
A hianyzast igazoltnak kell, tekintjiik, ha

a) a szllo irasbeli kérelmére a gyermek hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt

kapott a tivolmaradasra, 1 sz. melléklet

b) a gyermek beteg volt, és azt orvosi igazolassal igazolja,

c) a gyermek hatésagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott 6vodaba jarasi
kotelezettségének eleget tenni. ®

A pandémia iddszakara vonatkozo helyes tdvolmaradas igazoldsanak menetrendet.
1. Ha a gyermek NEM BETEG -> sziil6i igazolas + nyilatkozat, hogy a csaladban is
mindenki koronavirus tliinetmentes
2. Haagyermek BETEG -> minden esetben orvosi igazolas sziikséges.

A gyermek tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasara vonatkozo el6irasok.” :
Az igazolatlan hidnyzas biintetési fokozatai

Ha a gyermek 6vodai tdvolmaradasat nem igazoljak, a mulasztast igazolatlannak kell tekinteni.
Az igazolatlan hidnyzas tobb szempontbol is hatranyos kovetkezményekkel jar.

1. Ot nap hisnyzis esetén

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési
évben igazolatlanul 6t nevelési napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje értesiti a gyermek
tényleges tartdzkodasi helye szerint illetékes

- gyamhatdsagot és

% 20/2012. EMMI rendelet 51. § (2)]
420/2012. EMMI r. 5. § (1) bek. a) pont
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- a gyermekjoléti szolgalatot.

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az oOvoda, haladéktalanul intézkedési
tervet készit, amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket,
veszélyeztetd és az igazolatlan hianyzast kivaltd helyzet megsziintetésével, a gyermek ovodaba
jarasaval kapcsolatos, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

2.Tizenegy nap hianyzas esetén

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az ovodai nevelésben, és az
igazolatlan mulasztidsa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda vezetdje a
mulasztasrol tjékoztatnia kell az altaldnos szabalysértési hatosagot. A szabalysértésekrdl, a

szabalysértési eljarasrol €és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl szo616 2012. évi II. térvény
247. §c)pontja szerinti szabalysértési tényallas megvalésulasahoz sziikséges mulasztas
mértéke az adott nevelési évben Gsszesen - alapjan 6vodai nevelésben részt vevd gyermek esetén
- tizenegy nap.®

A pénzbirsag legalacsonyabb Osszege — e torvény eltérd rendelkezése hianyaban — Gtezer forint,
legmagasabb Gsszege szazdtvenezer forint.’

3.Hiisz nap hidnyzas esetén’

Ha a gyermek az alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és igazolatlan mulasztasa egy nevelési
évben eléri a husz nevelési napot, az 6voda vezetdjének haladéktalanul értesiteni kel a gyermek

tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot.

Az adott nevelési évben igazolatlanul mulasztott huszadik 6vodai nevelési nap esetén az 6voda
vezetdjének jelzése alapjan a gyamhatésag - beérkezésétdl szamitott 8 napon belil —
kezdeményezi a  csaladtdmogatasi  ligyben eljar6  hatdésagnal acsaladi  poétlék
folyésitasanak sziineteltetését.®

A gyermekek oltoztetésével kapcsolatos szabalyok

A gyermek oltoztetése az 1ddjarasnak €s a csoportszoba hdmérsekletének megfelelden torténjen.
Minden gyermeknek legyen valtéruhdja: alsonemi, zokni, felséruhdzat, benti cipd, melyrdl a
szililok gondoskodnak. A ruhanemiiket egyenként jellel lassak el.

A nyari pancsolashoz torolkozot, fiirdéruhat, sapkat, valamint napolajat kériink.

A gyermekek pihenéséhez a takarot, a parnat, a lepeddt az 6voda nyujtja.

A gyermek holmijat az arra kijelolt szekrénybe taroljadk. A jobb kihasznalas érdekében csak a
legfontosabb ruhakat helyezzék el.

A gyermekek altal behozott dolgok”®
A gyermek behozhatja a kedvenc jatékat, melynek eltlinéséért feleldsséget nem vallalunk.
Réagbégumival érkezd gyermekeket arra neveljiik, hogy érkezéskor dobjak a szemetesbe.

Ovo, védo intézkedések a gyermekek érdekében™:
* A maszokakon vigydzzanak egymas testi épségére.
* Nem ajanlott a gyermeknek az aranylanc, gylrii, valamint a karkotd hasznalata az
ovodaban, mert baleset forrasava valhat.
* Kirandulasok alkalmaval figyeljenek egymasra, a kijelolt itvonalon haladjanak.

® Nkt. 8. § (2) bekezdése

62012. évi I1. torvény 11. § (1)
"Nkt. 8. § (2) bekezdése

8 20/2012. EMMI rendelet 51. § (4)
® Nkt. 25. § (3) bek

920/2012. EMMI . 129. § (5)
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+ A gyermekekkel megismertetjiik az épiilet helyiségei hasznalatdnak szabélyait a balesetek
megeldzése érdekében, amit a csoportnaploban dokumentalunk.

« Ovodas gyermekeinket megtanitjuk a helyes gyakori kézmosasra. Koronavirus jarvany
esetén a fertdtlenitd kézmosok hasznalatara és a fokozott higiéné betartasara.

4. A gyermekek jogai és kotelességei

A gyermekeket egészséges és biztonsdgos kornyezetben neveljiilk. A napirendiink rugalmas,
alkalmazkodik a gyermekek életkorahoz. A fejlodésiikhoz sziikséges biologiai és pszichologiai
feltételeket megteremt;jiik.

A gyermek emberi méltdsagat és személyiségét tiszteletben tartjuk. Lelki és fizikai erdszak,
hatranyos megkiilonboztetés sem kozvetve, sem kdzvetleniil nem érheti.

Erdekl8désének és képességének megfelelé nevelésben részesitjiik.

A gyermek nevelése és oktatdsa a helyi pedagodgiai program alapjan torténik. A foglalkozasokon
valo6 részvétel minden gyermek szamara biztositott.

Az 6voda gyermekkozpontu, figyelembe veszi a gyermek mozgasigényét, onalldsulasi torekveését,
egyéni fejlodési titemét. A gyermek csaladi élethez, maganélethez vald jogat nem korlatozzuk.

A gyermek nem veszélyeztetheti sajat, illetve tarsai és az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi
épségét. (nem haraphat, rugdoshat stb.) Egymas fejlddéséhez, miivelédéséhez vald jogat nem
akadalyozhatjdk. Az ennek érdekében kialakitott szabalyokat be kell tartaniuk.

A gyermek az 6voda berendezéseit, eszkozeit rendeltetésszeriien hasznéalhatja, de nem rongélhatja.
Amennyiben a gyerek az 6voddban kialakitott szabalyokat nem tartja be, tarsai testi épségét
veszélyezteti, az 6voda berendezési targyait, jatékait modszeresen akarattal rongalja, a fenntart6
eltanacsolja az 6vodabol.

5. A sziilok jogai és kotelességei

A sziil6 joga, hogy gyermeke adottsagainak, képességeinek megfeleléen dvodat valasszon.

A sziil§ joga, hogy megismerje az 6voda pedagodgiai programjat, valamint a éves munkatervét,
hazirendjét. A szabalyzatokban foglaltakrol sziiléi értekezleten tajékoztatdst ad az dvoda, a
dokumentumok egy-egy példanya a kozponti faliGijsagon, illetve az o6voda irodajaban
megtalalhatok. A hazirend kivonatabol egy példanyat az els6 sziil6i értekezlet utan kiadjuk.

Sziild joga, hogy gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes tajékoztatast, a
gyermek neveléséhez segitséget és tanacsot kapjon.1/2 évente irdsos részletes jellemzést kapjon
képességeirdl és a fejlesztésrol.

Az dvodavezetd és az 6vodapedagogusok hozzdjarulasaval részt vegyen a foglalkozasokon.

5.1.A sziil6 kotelessége kiilondsen, hogy:

Gondoskodjon gyermeke testi, értelmi, érzelmi €s erkolcsi fejlodéséhez sziikséges feltételekrdl.
Biztositsa gyermeke ovodai nevelésben vald részvételét. A kdznevelési torvény 24.§ (3) pontja
értelmében, abban az évben, amikor a gyermek az harmadik életévét betdlti, a nevelési év elsé
napjatol ovodakotelessé valik, mely szerint minimum napi négy oran keresztiil 6vodai nevelésben
kell részesiilnie.

Kisérje figyelemmel gyermeke fejlddését, és adjon meg ehhez minden tdle varhato segitséget.
Tartson rendszeres kapcsolatot a gyermeke 6vodapedagogusaival, és az egylittnevelés érdekében a
sziikséges tajékoztatast adja meg.

Segitse a gyermeke beilleszkedését a kozosségbe, valamint a kozosségi élet szabalyainak
elsajatitasat.
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Tartsa tiszteletben az 6voda dolgozdinak emberi méltosagat és a jogait. A pedagogus, valamint az
0 munkajat segité alkalmazottak a neveldi-oktatdoi munka, illetve a gyerekekkel Osszefiiggd
tevékenysége soran biintetdjogi védelem szempontjabol kozfeladatot ellaté személyeknek
szamitanak.

5.2.A gyermekek jutalmazasanak elvei és formai®, '

A gyermekek jutalmazasanal az egyenlé banasmod elvének figyelembevételével jarunk el.

Jutalom kiilonb6z6 szempontok figyelembevételével adhato. Kiemelt szempontok:

— magatartas

— kiemelkedd teljesitmény
A magatartassal kapcsolatban jutalmazhatdé a kovetendd, helyes, példamutaté kozosségi
magatartas.

A teljesitménnyel kapcsolatban jutalmazhato:
— kiemelkedd tevékenység, sport eredmény
(foglalkozason, illetve egyéni sport tevékenységben)

A jutalmazas torténhet egyénileg, gyermekenként, illetve csoportosan, adott k6zdsség szamara.

A gyermekek jutalmazasanak fobb formai:
— szobeli dicséret (valamely gyermekkozosség elott, nyilvanosan torténik)
— firasbeli dicséret (oklevél atadasa)
Mindkét dicséret tinnepélyes keretek kozott is adhato: pl.: Mikulas tinnepség, Bucsuzo tinnepség.

Az o6vodapedagogusok a gyermekek hibait, tévesztéseit a tanulasi/fejlodési folyamat természetes
velejardjaként kezeli. A hibakat a gyermeki megértést eldsegitd, korrekt és tapintatos modon
javitja.

A fegyelmez6 intézkedések formait és alkalmazasanak elvei. 13
Az értékelésnél a gyermek Onmagéhoz viszonyitott fejlddésének mértékét hangsulyozza,
dicséretét, elmarasztalasat ehhez igazitja.

5.3.A csalad és az 6voda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Az o6vodankba jar6 gyermekeket arra neveljiilk, hogy fogadjak el egymast, tanuljanak meg
masokkal érintkezni és egylittmiikddni. Ezeknek a kooperacids és kommunikacios képességeknek
a kibontakoztatasat és fejlesztését fontos feladatunknak tartjuk. A konfliktusokat ne erdszakkal,
arulkodassal oldjak meg. Kérjik, hogy ne tegyenek a gyermek eldtt durva, indulatos
megjegyzéseket a masok gyermekére és az 6voda dolgozdira, ne biztassadk gyermekiiket
verekedésre.

A kornyezetvédelmi nevelés o6vodankban megtervezett pedagogiai folyamat, amely atfogja a
gyermek érzelmi viszonyulasat a kornyezetéhez. Az €letkori sajatossagokat figyelembe véve arra
neveljik oOket, hogy veédjék a kornyezetiiket, ne szemeteljenek, szeressék a ndvényeket és az
allatokat. Ennek érdekében kérjlik az 6nok példamutatasat.

Y Nkt. 58. § (1)
220/2012. EMMI r. 5. § (1) bek. e)pont)
B20/2012. EMMI r. 5. § (1)bek. f) pont
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5.4.Kapcsolattartas, egyiittmikodés lehetdségei az ovodapedagogusokkal

A sziilok részére megteremtjiik a lehetdséget, hogy az 6vodai munkankban betekintést nyerjenek,
az tunnepeinken ¢s egyéb alkalmakkor jelen legyenek, és oOtleteikkel segitsék a kozos
gondolkodést. Fontosnak tartjuk, hogy megismerjiik a csaladok értékrendjét, a tradicidit, mert az

otthonrdl hozott minta meghatarozza nevelomunkank hatékonysagat. Sziikség van az dszinteségre,
nyitottsagra. Probléma és konfliktus esetén kérjiik, keressék fel az dévodapedagogust vagy az
6voda vezetdjét, hogy kdzdsen oldjuk meg a vitds helyzetet.

A gyodgypedagogus rendszeresen konzultal az érintett gyermekek sziileivel.

5.6.A pedagdgus és a csalad kapcsolattartasi formai
Sziil6i értekezletek évente haromszor
— Szeptember téma: szokasok és szabalyok
— November téma: iskolaalkalmassag, iskolavalasztast segitd
— Junius téma: 0j sziilok részére altalanos tdjékoztatas az 6vodarol
Fogadoorak: évente haromszor, de a sziilo illetve az dvodapedagogus igénye szerint, ha
sziikséges, az Ovodapedagogussal és az dOvodavezetOvel egyeztetve barmikor a nevelési év
folyaman.
Nyilt tinnepek: Anyék napja, Evzaro, Bucst az 6vodabol.
Egy¢éb kapcsolattartasi formak: Gyermeknap, Sportnap, Kirandulés, Jatsz6 délutan.
Az 6vodapedagdgussal valo rovid, esetenkénti megbeszElés.

Kérjiik a kedves sziiloket, hogy a reggeli talalkozas idején kizarolag csak rovid informécio atadas
torténjen az ovodapedagogussal. Bovebb beszélgetésre a fogadodran keriilhet sor. A sziilok
tajékoztatasara szolgald informacid a csoportok faliujsagjain illetve a honlapon talalhato.

A pedagogiai program egy példanya a kozponti faligjsdg mellett van elhelyezve. BOvebb
informaci6 a dokumentumokrol 6vodavezetotdl - eldzetes idopont egyeztetés utan — kérheto.

5.7.A sziilok altal hasznalt helyiségek

A helyiségek hasznalatara vonatkozoan a Népegészségiigyi Kozpont eldirasokat figyelembe kell
venni.

Az 6voda konyhdjaban csak érvényes egészségiigyi kiskonyvvel rendelkezd tartozkodhat.

A sziilék a megjel6lt illemhelyet hasznalhatjak.

Megkérjiik a sziiloket, hogy a gyermekek egészségének védelme érdekében a csoportszobaba és a
gyermekmosdoba utcai cipdben ne 1épjenek. (kivétel: sziildi értekezlet, linnepek) A tornaszoba
eszkozeit a gyermek csak az 6vodapedagogus feliigyelete mellett hasznalhatja.

Az 6vodapedagdgus az 6voda egész teriiletén csak azokért a gyermekekért felel, akiért a sziild
nem érkezett meg.

Pandémias iddszakban a helyi szabalyoknak megfeleléen, maszk, labzsak hasznalataval
illetve kézfertotlenité hasznalata utan a kijelolt helyig mehetnek.
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6. Egyéb, az 6voda biztonsagat garantalé szabalyok

Reklam jellegii anyagok elhelyezése
Az 6vodaban tilos a reklamtevékenység, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek szol, és az
egészséges ¢letmoddal, a kornyezetvédelemmel, a tarsadalmi, kozéleti tevékenységgel, illetve a
kulturalis tevékenységgel fiigg 6ssze.
Az ovodaban az 6voda vezetdjének engedélye nélkiil nem keriilhetnek rekldmanyagok a
falinjsagra.

— Tiiz esetén a tlizriado terv szerint torténik a kilirités. Az Ovodapedagégusok a
vészkijaraton, valamint az ablakon 4t menekitik ki a gyermekeket az udvar leghats6 részébe.
Az épiiletben tartdozkodd vezetd értesiti a tlizoltokat, a dajkak elkezdik a tliz oltasat. (tlizriado
terv a faligjsagon talalhat6)

— Az ovodaban érkezé ,idegen” személyek csak a vezetd engedélyével tartézkodhatnak az
6voda teriiletén. (6voda irant érdekl6dok, ligynokok, arusok, a munkatarsak hozzatartozoi)

— Az intézményben és teriiletén, valamint az 6voda 10 m-es korzetében tilos a dohanyzas.

— Az 6voda teriiletén part és politikai céli mozgalom, vagy parthoz k6tédo szervezet addig nem
miikddhet, amig gyermek tartézkodik az épiiletben.

— Az dvoda egyes helyiségeinek hasznositasa csak a fenntart6 engedélye alapjan torténhet.

— A csendes pihend ideje alatt (du. 13-15-ig) hangoskodassal ne zavarjak a gyermekek nyugalmat
az oltozoben, a folyoson és az utcai kapunal.

7. Tajékoztatasi kotelezettség

7.1.Gyerekek fejlodésérol, fejlesztésérol

Az 6voda gyerekek 6vodai fejlédését folyamatosan nyomon kovetik és irdsban rogzitik az
o6vodapedagodgusok. Sziilék részére ' évente fogadodran tdjékoztatast tartanak a gyerekek
fejlettségi allapotarol és a kovetkezo fél év otthoni és az dvodai fejlesztési javaslatairol.
Rogzitésre kertilnek a gyermek értelmi, beszéd-, hallas-, 1atas-, mozgésfejlodésének eredményei
- sziikség szerint, de legalabb félévenként -. Tovabba irdsban a személyiségi naploban
megtalalhaté az évodapedagogus a fejlesztést segitd szakemberek minden olyan intézkedésel,
megallapitasai, javaslatai, ami a gyermek fejlddését szolgalja. Minden intézkedés, megallapitas,
javaslat esetben a sziilokkel val6 elézetes megbeszélés, tajékoztatas kotelezo.

A sziil6 modszertani tanacsot, szakkdnyvi segitséget kérhet és kap a pedagdgusoktol.

Az 6voda indokolt esetben kezdeményezi a sziilonél a szakszolgalat (logopédus, pszichologus,
gyogypedagogus) igénybe vételét.

»A gyermek iskoldba lIépéshez sziikséges fejlesztésének elérése érdekében indokoltnak tartja az
6voda vezetbje, tajékoztatja a sziilot az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban foglalt
kotelessegekrol, tovabba a kotelességek nem megfeleld teljesitésébol eredd kdvetkezményekrol,
valamint az Nkt. 72. § (4) bekezdésében foglalt jogokrol” (Nkt. 63§. 4. pontjaban foglaltak
szerint.)

7.2.Tajékoztatas az 6voda szabalyzatairol
Az Ovoda Pedagodgiai Programja a Szervezeti és Miikodési Szabalyzat a Hazirend mellett az
Intézményi Onértékelés is nyilvanos, az 6vodaban megtekinthetd.
Az Ovoda Pedagbgiai Programjara a Szervezeti és Miikodési Szabélyzatra, a Héazirendedre az
Intézményi Onértékelésre vonatkozo tajékoztatas, megismertetés rendje:
- Minden tanév elsO sziiloi értekezletén az 6voda vezetdje ismerteti a hazirendet, amit a
sziilok alairasukkal hitelesitenek.
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— A vezetd ismerteti sziildi értekezleten évente az Ovoda Pedagodgiai nevelési elvét a

miikodés rendjét és a tanévre vonatkozo Intézményi Onértékelés teriileteit. (pedagogiai
programot, éves munkatervet, intézményi onértékelés éves feladatait)

- A szabalyzatok modositasakor az Ovodavezetd ismerteti, a valtozdsokat a sziilok
alairasukkal igazoljak, hogy megismerték, véleményezték az intézmény szabalyzatait.

Az Ovodai teljesitmény értékelési szabalyzat elkészitésekor figyelembe vettiik a 401/2023.
(VIIL.30.) Kormanyrendelet a pedagogusok uj életpalyajarol szolo illetve a 2023. évi LIL térvény
végrehajtasarol 20/2012. (VIII. 31.) EMMI-rendelet intézményi onértékelésre vonatkozé eldirasai,
ezért ovodankban kérddivek segitségével kivanjuk mérni, hogy a sziilék mennyire elégedettek az
intézmény muikodésével a pedagogusok, vezetd munkajaval.
— Minden évben ¢év végén tdjékoztatast kapnak a kérddiven Osszegyiijtott javaslataik
megvaldsulési lehetdségérol.

Eldzetes egyeztetés utdn a dokumentumok a vezetdi szobaban tekinthetdk meg.

Pandémias idészakban, a veszélyhelyzetben és a héségriadd alkalmaval az intézmény intézkedési
tervét a vezetd ismerteti a dolgozokkal és a sziilokkel

8.Panaszkezelési eljaras rend
A sziil6 az 6voda szolgaltatasaival kapcsolatosan panasz jogaval élhet.

Jogorvoslati lehetdségek

= Helyben: els6 sorban a székhely évodaigazgato.

= Torvény, jogszabalysértés esetén: a telepiilés, keriilet Jegyzdjénél

»  Miikodtetéssel kapcsolatban: fenntartonal Alapitvany Kuratoriuma

. Adatkezeléssel kapcsolatos jogsérelem esetén: a Nemzeti Adatvédelmi ¢s
Informacidszabadsag Hatdsagnal (NAIH - Panasz benyUjtasanak helye: NAIH, 1055
Budapest, Falk Miksa utca 9-11; 1363 Budapest, Pf.:9., +36 1 391-1400; www.naih.hu;
ugyfelszolgalat@naih.hu, vagy az érintett lakohelye, vagy tartozkodasi helye szerint
illetékes birosagnal.

Feloldhatatlan konfliktus esetén alternativ vitarendez6-mediator behivasara is lehetdséget
biztositunk.

A véleménynyilvanitas forumai
= sziiloi értekezletek,
* fogadoorak,
= elégedettségmérési lapok kitdltése,
» sziil6i szervezetben valo aktiv részvétel,
= neveldtestiileti és alkalmazotti értekezletek
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A véleménynyilvanitas formaja

= irasban — jegyzokonyvbe foglalva — a fenntart6 felé, amennyiben a fenntarté az 6vodat

érintd témaban véleményeztetéssel kivan €lni

= irasban (elektronikus forméban is) az 6vodaigazgat6 felé,

= szoban az dvodapedagogus felé,

» szoban jegyzOkonyvbe a neveldtestiileti értekezleten.
A véleménynyilvanitasra kotelezett dokumentumainkat minden esetben irdsban kiildjiikk meg a
Sziildi Szervezet tagjainak. A véleménynyilvanitds irdsbeli megfogalmazasara 15 nap all a sziilok
rendelkezésére.

9. A gyermekek személyes adatai tarolasanak az adatok médositasanak eljarasrendje

A gyermekek személyes adatait az Nkt.-ban meghatarozott nyilvantartasok vezetése céljabol,
pedagdgiai célbdl, gyermek- és ifjisagvédelmi célbol, egészségligyi célbdl, tarsadalombiztositasi,
szocialis juttatds céljabol, a célnak megfelelé6 mértékben, az altalanos adatvédelmi szabdlyozas
(GDPR) szerint, célhoz kototten kezeljiik.

Az ovoda kizardlag adatkezelési szabalyzata alapjan tartja nyilvan, és kezeli a gyermek és
hozzétartozé adatait. Erre vonatkozdan az o6vodai SZMSZ mellékletét képezd Adatkezelési
Szabalyzat, és ez alapjan kiadott tajékoztato szolgal informacioval.

10. A Hazirend nyilvanossaga

A Hazirend kivonatat minden sziilonek beiratkozaskor atadjuk, amit a sziild alairasaval tudomasul
VESZ.
Az Ovodaba jard gyermekek sziileivel sziili értekezleten ismertetjiik a Hazirendet, illetve a
csoport falijsagjan kifiiggesztésre keriil. A tudomasul vételt minden sziil6 alairasaval igazolja.
A Hazirend megsértése esetén:
- személyesen, vagy megbizott altal irdsbeli panasszal lehet élni,
- a kozérdekli bejelentéseket, javaslatokat és esetleges panaszt irdsban az
intézményvezetéhoz lehet benyujtani.
- Feliil birdlati kérelmet lehet benyujtani a neveldtestiilet tagjaibol allo, legalabb 3 tagl
bizottsaghoz.

A Gyerekbirodalom 2 Ovodiba jaré6 gyermekek sziileinek észrevételeit, javaslatait az évoda
miikddésével kapcsolatosan, illetve egyéb ligyekben is szivesen vessziik.

Kérjiik amennyiben lehetséges, ezt elére megbeszélt idopontban tegyék, biztositva ezzel, hogy az
ovodapedagdgust ne vonjuk el a gyermekcsoporttdl a napirendi folyamattol.

Informacidt az 6vonotdl sziikség esetén elére megbeszélt idopontban kaphatnak a gyermekeikrol.
A gyermekek fejlddésérdl az 6vondk fogadd drakon adnak tajékoztatast.

Az 6voda irdnt érdeklddd, leendd sziilok a foglalkozasokat a fenntartd képviseldjével, Somos
Monikaval eldre egyeztetett idépontban tekinthetik meg. Elérhetdsége: 06/30 472 74 95 e-mail
cim: monisomos@gmail.com

A délutani pihend biztositasa érdekében az ebéd utan hazamend gyermekek hagyjak el az 6voda
épiiletét. 13 o6ra utan az udvaron a felnétt feliigyelete mellett sem tartézkodhatnak.


mailto:monisomos@gmail.com
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11.PARKOLAS és BEJARAT hasznalatanak SZABALYA

— A Topart utca feldl kialakitott parkold kozparkold, igy azt barki hasznalhatja. Mivel
korlatozott a parkold mérete, igy kérjiik a tiirelmet, vagy a tavolabbi Topart utcai,
Fenyderdd utcai, Patakhegyi uti parkolast.

— A lehetd legrovidebb iddt toltsétek a gyerekek érkezésekor-tavozasakor a parkoldban.
Tarsas kapcsolatok épitésére ajanljuk a ,,kacsas-t6” melletti jatszoteret.

— A Toépart utcan 1évo garazs kapukat és autds bejarati kapukat TILOS megallas és parkolas
céljara hasznalni. Azokat mindig szabadon kell hagyni.

— Az intézmény utcai gyalogos kapujat hasznalhatjak a sziil6k és a gyerekek, az elektromos
kaput TILOS hasznalni az intézményt latogaté sziilok-gyerekek szamara.

— A BOLCSODE bejarata a sarga faajto, az OVODA bejarata a fehér milanyag ajto, mely az
ovoda 6ltoz6iébe kozvetleniil vezet. KEREM a megfelelé ajtot hasznalni a bolesédés
gyerekek biztonsaga és nyugalma érdekében.

Az O6voda mukodésére tekintettel és a gyermekek biztonsaganak érdekében kérjik a Hazirend
betartasat.

A Hazirend jogforras, melynek megsértése jogsértés.

ovodaigazgato
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Z.aro rendelkezések

A hazirend nyilvanossagra hozatala™
Az 1j sziil0k részére, valamint érdemi valtozas esetén minden sziilonek at kell adni.

A hazirend hatalybalépésének datuma:
Az elfogadds napjan, illetve a modositasokat kovetden.

A moddositas indokai:

— ha a jogszabalyban valtozas torténik
— ha a sziil6 kezdeményezi

— ha az 6voda kezdeményezi

A hazirend feliilvizsgalati rendje
Jogszabalyi és valtozasok alkalméval minden nevelési év kezdete el6tt.

A hazirendben foglaltak a visszavonasig érvényesek.

Budapest, 2024.01.01

Melléklet:

1) Hianyzas igazolasanak nyomtatvanya/kérvénye

2) NYILATKOZAT a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes gyermekétkeztetés
igénybevételéhez

3/a) Nyilatkozat ételallergids gyermek étkeztetésének kozétkeztetésben valé megrendeléséhez

3/b) Nyilatkozat otthonrol bevitt étel engedélyezéséhez

4) Jegyz6konyv

Y Nkt 25. § (1) bek
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Legitimacios zaradék

Elfogado hatarozat

Az 6voda Hazirendjét a neveldtestiilet a 2011. évi CXC. tv. 25. § (4) bekezdésében biztositott
dontési hataskorében
...... /2024. (....). hatarozatszamon elfogadta.

Nevelotestiilet nevében
Kelt: Budapest, 2024. év januar

P.H.

a neveldtestiilet nevében 6vodaigazgato

T4ajékoztatasul megkapjak:
A sziil6i kozosség nevében a 2011. évi CXC. tv. 25. § (4) bekezdésében biztositott jogok alapjan

Sziiléi kozosség nevében

Tovabba
A neveld-oktatd munkat kozvetleniil segitd munkakdrben foglalkoztatott alkalmazottak

A nevel6-oktaté munkat kozvetleniil segitd alkalmazottak nevében.

Az 6voda Hézirendjét a fenntartd a 2011. évi CXC. tv. 32. § (1) 1) bekezdésében biztositott jogok
alapjan...... /2024. (....). hatarozatszamon jovahagyta.

A fenntarto képviseletében
P.H.
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Tavolmaradasi kérelem
Sziil6i kérelem a gyermek igazolt hiaAnyzasahoz

Tisztelt Ovodaigazgaté!

(indoklas) miatt engedélyezni sziveskedjen.

.................................... ,2024.év.. .., ooooiieoo O Lo naD

Tisztelettel:

alairas (sziilo)

A Ovoda (OM azonositd: ..............c.......... ) vezetdjeként a

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet 51. § (2) bekezdése alapjan a fent megjelolt idoszakra az
ovoda hazirendjében meghatarozottak szerint engedélyt adok a tivolmaradasra, a hianyzast
igazoltnak tekintem.

ovodaigazgato
Ph

(20/2012. (VIIIL. 31.) EMMI rendelet 51. § (2) ,,Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol, a tanulo
a tanitasi orarol és egyéb foglalkozasrél, valamint a kollégiumi foglalkozésrol tavol marad,
mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha

a) a gyermek, a tanuld — gyermek, kiskoru tanuld esetén a sziil6 irasbeli kérelmére — a
hazirendben meghatarozottak szerint engedélyt kapott a tdvolmaradasra,

b) a gyermek, a tanuld beteg volt, és azt a hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

¢) a gyermek, a tanuld hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettsegének eleget tenni,

d) a gyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének, a tanuld ideiglenes vendégtanuloi jogviszonyanak
id6tartamat a 49. § (2b) bekezdése szerinti igazoléassal igazolja.

f) azt az orvos az (1a) bekezdés szerint igazolja.
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2. sz. melléklet
6. melléklet a 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelethez
NYILATKOZAT
a Gyvt. 21/B. § (1) bekezdés a) pontja szerinti ingyenes bélcsddei, mini bolcsédei és ovodai
gyermekétkeztetés igénybevételéhez

L ATUITOT e (SZUIEtESI NEV: ..ot
sziiletési hely, 1d0........ccccovveriiiiiiiiee, y eeeneaens , anyja neve: e eeens)
. szam alattl lakos mint a
1 1 ................................................................................................................................ nevl gyermek
sziiletési hely, 1d0.........cccovveevienennn. R,  ANYJATIEVE: +.entttniiiiiit ettt eee e te e erteete e e seeean )
L e nevl gyermek
sziiletési hely, 1d0.........cccoveeerieninennn s e 5 ANYJANEVE: ..iueineineiiiiieeee et eeeeieieeieniesees )y
R TR PP nevl gyermek
sziiletési hely, id0.........cccoeevevverreennnnns y e , anyja neve: ), ¥

sziiloje/mas torvényes képviseldje/gondviseldje (a megteleld alahuzando) a gyermekek Vedelmerol ésa
gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény szerinti gyermekétkeztetési normativ kedvezmény
igénybevételét az alabbi jogcim alapjan kérem, mivel a gyermek(ek):**

a) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részestil ...... €V i hénap ...... napjatol,

b) tartésan beteg vagy fogyatékos,

C) csaladjaban tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek,

d) csaladjaban harom vagy tobb gyermeket nevelnek,***

e) nevelésbe vételét rendelte el a gyamhatosag, vagy

f) csaladjaban az egy fore jutd havi jovedelem nem haladja meg a kotelezo legkisebb munkabér személyi
jovedelemadodval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett, azaz nettod
Osszegének 130%-at.

2. Az étkeztetés biztositasat

o kizarolag a déli meleg f6étkezés, vagy

0 a déli meleg foétkezés mellett egy kisétkezes, vagy

0 a déli meleg foétkezés mellett két kisétkezés, vagy

0 bolcsdde, mini bolcsdde esetében a déli meleg foétkezeés mellett a reggeli foétkezés és két kisétkezés
vonatkozasaban kérem.

Felhivom figyelmét, hogy a valasztott étkezési forma 1ij Nyilatkozat benyiijtasaig érvényes!

3. Kérem diétas étrend biztositasat: igen / nem (a vdlasztott lehetéség aldhiizando!) a kovetkezd
egészségi allapotra teKintettel: ........coviieeviiiieieieteceeece e (orvosi/szakorvosi
szakvélemény a diéta tipusara vonatkozolag)

4. Biintet6jogi felelosségem tudataban kijelentem, hogy a kozolt adatok a valosagnak megfelelnek, egyuttal
hozzajarulok a kérelemben szerepldé adatoknak a gyermekétkeztetés normativ kedvezményének
igénybevételéhez torténd felhasznalasdhoz.

5. Tudomasul veszem, hogy a kedvezményt érinté mindennemii valtozast — a valtozast koveté — 15
napon beliil irdsban koteles vagyok bejelenteni a kedvezményt megallapit6 intézménynek

az ellatast igénybe vevo
(sziil6, mas torvényes képviseld, nevelésbe vett gyermek esetén az ellatast nyujtd neveldsziild,
intézményvezetd) alairasa
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Tajékoztato:

* A pont csak akkor téltendd, ha az ugyanazon intézménybe jar6 tobb gyermeke utan ugyanazon
jogcimen igényli a sziil6/maés torvényes képviseld/gondviseld a normativ kedvezményt. Ha
kiilonbozik a jogeim, gyermekenként kiilon nyilatkozatot kell kitolteni. A gyermekek szamanak
megfelelden a sorok értelemszertien bovithetdek.

** A megfelel6 pont jelolendd! Az f) pont kizarolag abban az esetben jel6lhetd, amennyiben az
ellatast igénybe vevé gyermek az a)-e) pontok szerinti feltételek egyikének sem felel meg.

*#% A gyermekek szdmanak meghatarozasanal figyelembe veendd gyermekek kore: az egy
lakasban egyiitt lako, ott bejelentett lakohellyel vagy tartozkodasi hellyel rendelkez6 18 éven aluli
gyermek; a 25 évesnél fiatalabb, koznevelési intézményben nappali rendszerti iskolai oktatasban
részt vevo, a nappali oktatas munkarendje szerint szervezett felndttoktatasban részt vevo vagy
felsdoktatasi intézményben nappali képzésben tanuld gyermek ¢és életkortol fliggetleniil a tartdésan
beteg vagy sulyos fogyatékos gyermek, kivéve a neveldsziilonél ideiglenes hatallyal elhelyezett
gyermek, valamint a neveldsziilonél elhelyezett nevelésbe vett gyermek és utogondozai ellatasban
részesiilo fiatal felndtt.
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3/a. sz. melléklet

Nyilatkozat ételallergias gyermek
étkeztetésének kozétkeztetésben valo megrendeléséhez

........................................................... nevi kisgyermek gondozoja nyilatkozom, hogy
gyermekem — a szakorvos altal igazoltan (igazolas mellékletként csatolva) —

ételallergidban szenved, ezért gyermekem egészségi allapotanak megfelel napi haromszori
étkezés biztositdsat az dvodai kozétkeztetdtdl megrendelt étellel kivanom biztositani.

alairas
igénylo sziil6 (a gyermek torvényes képviseldje)
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3/b. sz. melléklet

Nyilatkozat otthonrdl bevitt étel engedélyezéséhez

........................................................... nevi kisgyermek gondozoja nyilatkozom, hogy
gyermekem — a szakorvos altal igazoltan (igazolas mellékletként csatolva) —

ételallergidban szenved, ezért gyermekem egészségi allapotanak megfeleld napi hdromszori
étkezés biztositdsat otthonrol bevitt étellel kivanom biztositani.

Kérem az 6voda igazgatdjat, tegye lehetdéve az altalam bevitt (vagy megrendelt) étel

intézményben torténd megfeleld tarolasat a hiités, a melegités és a fogyasztas megfeleld feltételeit
¢s gyermekem szamara annak elfogyasztasat.

alairas
igénylo sziil6 (a gyermek torvényes képviseldje)
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4. sz. melléklet
Ovoda neve
Ovoda cime
Elérhetdségei
Logodja

Ikt.sz.:
JEGYZOKONYYV
Esemény megnevezése:
Id6pontja:

Helye:

Résztvevok:

Téma:

Események rogzitése idorend szerint (hozzaszolasok, valaszok, hatdrozathozatal, hatarozat

szdma, mellékletek megnevezése /ha van/)

Helység, datum

JegyzOkdnyvvezetd neve

jegyzdkonyv - hitelesitd neve

ovodaigazgato neve
6vodaigazgat6 hitelesitd
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Jelenléti iv

Esemény megnevezése:
Id6pont:

Helyszin:

Sor-

. Név
szam

Alairas
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19.

A sorok tetszés ¢€s sziikség szerint bovithetdk.
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JEGYZOKONYV

Késziilt: A Gyerekbirodalom 2 Ovoda neveldtestiileti értekezletén.
Helye: A Gyerekbirodalom 2 Ovoda székhelyén
Ideje: Budapest, 2024 .januar
Jelen vannak: A Gyerekbirodalom 2 Ovoda intézményvezetéje

A Gyerekbirodalom 2 Ovoda 6vodapedagogusai

/ a mellékelt jelenléti iv alapjan /

Igazoltan hianyzik 0 6.
Jegyzokonyvvezeto: .......................
Hitelesito: .............................
Témaja: A Gyerekbirodalom 2 Ovoda Hazirend elfogadasa.
Az intézményvezetdéje koszonti a jelenlévoket, ismerteti a napirendi pontot:
Az intézményvezetd, az altala készitett egységes szerkezetbe foglalt elozetesen
ismertetett, megvitatott, médositott, hazirend végleges verzidjat tarja a testiilet elé.

A levezetd elnok megkéri a jelenléviket, hogy kézfeltartassal szavazzatok a Hézirend
elfogadésarol.
Nyilt szavazas: neveldtestiilet -3 6
Igen:3f6 Nem: 0 {0 Tartozkodott: 0 £6

A Nevel6testiilet a Hazirendet egyhanguan elfogadta.
HATAROZAT
1, A Gyerekbirodalom 2 Ovoda nevelétestiilete a Hazirend elfogadta.
Az Intézményvezetd megkdszoni a részvételt, bezarja az értekezletet.

Budapest, 2024 januar

Jegyzdkonyvvezetd
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JEGYZOKONYV

Késziilt: A Gyerekbirodalom 2 Ovoda sziil6i értekezletén.
Helye: A Gyerekbirodalom 2 Ovoda székhelyén
Ideje: Budapest, 2024. januar
Jelen vannak: A Gyerekbirodalom 2 Ovoda intézményvezeto
A Gyerekbirodalom 2 Ovoda sziil6k képviseldje
/ a mellékelt jelenléti iv alapjan 5 6/
Igazoltan hianyzik 0 f6.
Jegyzokonyvvezeto: ........................
Hitelesito: ..................................
Téma: A Gyerekbirodalom 2 Ovoda Hazirend megismerése.
Az intézményvezetd kdszonti a jelenléviket, ismerteti a napirendi pontot:
1. A Gyerekbirodalom 2 Ovoda Hazirend megismertetése.
2. Megkérem a jelenléviket, tegyenek fel kérdéseket a Hazirend kapcsolatban.
3.A sziil6k a Hazirendet megismerték.
Nyilt szavazas: szild -5 6
Igen:5f6 Nem: 0 6 Tartozkodott: 0 6
A sziilék a Gyerekbirodalom 2 Ovoda Hazirendet megismerték.
HATAROZAT
1, A Gyerekbirodalom 2 Ovoda sziildi kozossége a Hazirendet megismerték.
Az Ovodavezeté megkdszoni a részvételt, bezarja az értekezletet.

Budapest, 2024. januar

JegyzOkonyvvezetd
Hitelesito
Jelenlétiiv: 1.
2
K
A
T

29




